
 

 

 بسمه تعالی

 اهم شرح وظایف عمومی و اختصاصی

 انگل شناسی و قارچ شناسی مدیر گروه

 دانشکده پزشکی

  



 بسم الله  الرحمن الرحیم

 شرح وظایف عمومی
جلااسه مصاو   ها و مؤسساا  آماو ع عاا یژ هشوهاای و ریااو  نامه جاام  مادیرید ناناا اه آیین مدیران گروه براساس  

 شاو ا  عا ی انقلا  ررهی ی ۱۳۸۹/ ۱۲/ ۱۰مو خ  ۶۸۴

های آموزشی و پژوهشیی وحدی ی ح یت ملشیز  حز ح هیای هلیا   خصیی ملیکیر ته ای  هشیل  حز شی   گروه

 .تحنش بشری ک  ته تحنشز ه/ پژوهشز ه/ آموزشز ه تحار ح ت

 :نحوه انتصا 

بیا ااالی  و دزیئ هئیل  م ارگروه ب  پلشنهات هئیل  تحنشیز ه/ پژوهشیز ه/ آموزشیز ه حز ملیاا ح هیای گیروه 

 .گرتت مو س  برحی م   تو  ال منکوب می

 :وظایف و اختیا ا  مدیرگروه

 صخیی،  پژوهشیی   -های حجرحای و ازیایل   صیومی ح هیای هلیا   خصیی ح یئ حز آموزشیی  ن یریحبلاغ برنام  -۱

ن یاه  بیر دسیج حجیرحی هحهنصاای تحنشجو و خ ما  و ه اات ن ئ و حنهباط کیاهی ح هیای هلیا   خصیی گیروه و 

 آا؛

اهل  برنام  حجرحای وظاا  آموزشیی و پژوهشیی و خی ماای حهحئی  شی ه حز گرای  گیروه بیر ح یا  خی  مشیی  -۲

شوهحی تحنشیز ه/ پژوهشیز ه/ آموزشیز ه بیا مشیوه  ح هیای گیروه شبی  حز شیروت نلصسیال ایکیلخی و اهلی  

 ل  ب  تحنشز ه/ پژوهشز ه/ آموزشز ه؛ج ول تهو  هر نلئ  ال با هصزاهی ح های گروه و اسخلئ آا هئ

ها بیا اوجی  بی  آخیراج پلشیرولها و اتللیرح  و اییو    خصیی و اسیخلئ حاییج اج ای ن ر مسیلصر ته برنامی  -۳

 های ب  مرحجع ذارب ؛برنام 

اشزل  و حتحهه جخسا  شوهحی گیروه و حه یال گیشحها کیاه  مکیوبا   پلشینهاتها و ن رایا  جص یی گیروه بی   -۴

 شز ه  پژوهشز ه اا آموزشز ه برحی هصاهنگی حجرحای اا گی مرحد  شانونی برحی حجرح؛هئل  تحن

ها و مکیوباای حبلاییی حز  یوی هایل  تحنشیز ه/ پژوهشیز ه/ آموزشیز ه بی  نامی ها و آایلج حبلاغ بیشینام  -۵

 ح های گروه؛

 پلشنهات نلازهای مایی گروه ب  هال  تحنشز ه/ پژوهشز ه/ آموزشز ه؛ -۶

حنجام تحتا کخل  مزاابا  ه صی گیروه و پلشینهات اهلی  ییوحزم  کلابهیا  نشیراا  و  یاار مخشومیا  میوهت نلیاز  -۷

 گروه ب  هال  تحنشز ه/ پژوهشز ه/ آموزشز ه؛

هیای تاگیر آمیاته حنجیام تحتا آا ح یت بی  پلشنهات گردهای پژوهشی ک  گیروه هح یای ایا بیا هصزیاهی گیروه  -۸

 آموزشز ه برحی اکوا  ته شوهحی پژوهشی مو س ؛هئل  تحنشز ه/ پژوهشز ه/ 

 .حهزاابی کاه  ا ن  ح های گروه و گشحها آا ب  هال  تحنشز ه/ پژوهشز ه/ آموزشز ه -۹

 :ها  آمو شی و هشوهایمعاون مدیرگروه 

های آموزشییی و پژوهشییی بییا ااالیی  و دزییئ هئییل  تحنشییز ه/ پژوهشییز ه/ آموزشییز ه بییرحی م ییاوا میی ارگروه

 یال منکیوب میی گییرتت و اصیام ایا شسیصلی حز وظیاا  و حخللییاهح  می ارگروه آموزشیی ایا پژوهشییی می   تو 

 .گرتتدس  موهت ب  آناا میول می 

  



 

 وظایف اختصاصی :

  پژوهشییی  خیی ماای  هوت  ته حجییرحی  برنامیی   هییای  آموزشییی ل ییاه میییحن ان ااش شیاساایحز  میی ار میلییرم گییروه    

 حهلصام واژه  وهزت :   ب  شرح ذا  ان ش شیاسی ی  گروها حجرح

 :مو شی آحیطه    -۱

 ا ف: مقط   هزشکی  عمومی 

   برنامیی  هاییشی جهییت برگییشحهی جخسییا  م روییی و اییوجلهی بییا تحنشییجوااا ته شییروت  ییال ایکییلخی

 شروت توهه و بیش

 صخی   و گرح  ته   ن ری   وجوت  

  ح لفاته حز هوشهای نواج آموزشی 

  برنام  هاشی جهت حتیام  صومی و حوقی آموزشی 

  اطبل  برنام  حجرحئی تهو  با گرح ته  ها 

  حایاذ هوا منا    خصی برحی حهزشلابی و ازوانی ته گول توهه 

 ن اه  بر دهوه ب  موشع ح اال  ته کلا های ائوهی و  صخی 

  اطبل  بخوپرانت  وح   با گرح ته ها 

 وهت  ازن ه ب  ح های هلئت  خصی و مسئو ا آموزشیافسلر نلااج آزموا ها و بازخ 

   حنجییام  حملیانییا   پااییاا  توهه  و پااییاا  بیییش  ملنا یی   بییا  حهیی حن  ته ییی  و اوحنصنیی اهای  مییوهت

بییییا هصییییاهنگی مرکییییش  ، MCQو اییییا آزمونهییییای    Osce  KF  KFP PMP C.R.P  - Puzzleحنل ییییاه   

 آزمونهای تحنشز ه پششزی 

 موشع نصرح  حه ال ب و  حگصلناا حز ثبت 

  برنام  هاشی جهت حنجام حهزشلابی ازوانی 

   پا خ تهی ته شبال ح لرحضا 

  ان لئ برنام  کلا های  صخی منطب  با کوهازویوم و با دهوه ح های هئلت  خصی 

  حهزاییابی تشلیی  و  خصییی ح هییال هئلییت  خصییی کیی  ته حهابییاط بییا تحشییجوااا توهه پششییزی بهییامر

 آموزا می پرتحزن 

 جخسیییا  شیییوهحی آموزشیییی و ایکیییلا  ازصلخیییی تحنشیییز ه و توهه پششیییزی  شیییرکت مییین ئ ته

 صیییومی و  یییاار جخسیییا  مربیییوط بییی  تحنشیییجوااا توهه پششیییزی  صیییومی او ییی  تحنشیییز ه و 

  اار وحد های تحنشگاه ارال  تحته شوت.

  ن اه  بر گروه بن ی تحنشجوااا و دهوه و یلاب آنها 

   کلا های  صخیحگصلناا حز اوجل  تحنشجوااا شب 

 اه  بیییر کلفیییی بیییوتا آزمااشیییگاههای  یینرحا  حاصنیییی آزمااشیییگاههای گیییروه و حگصلنییاا حز شییی

 تحنشز ه 

 ی مطییاب  گییرح ته ییی و آاییلج نامیی  ازوزا مجییمییمیی  هاییشی جهییت ح ییلفاته بهلنیی  و مییوثر حز آنارب

 موجوت 



   ان لئLog book  بر ح ا   کوهازویوم 

    ج ی و تشل  بر  حجرحی ن اهDress code  

  نیوه حنجام شرح وظاا  حورحت ایت  رپر لی و اقسلئ  ات ن  کاه بلج کاهکناا  ن اه  بر 

  بروز ه انی  اات گروه حز ن ر و ایللهای توهه پششزی  صومی تحنشز ه   با هصاهنگی تحنشز ه 

  ح ییلفاته بهلنیی  و مییوثر حز آزمااشییگاههای تحنشییز ه پششییزی و مرحکییش آموزشییی تهمییانی ته حمییر آمییوزا

 و حتیام  صوتی و حوقی آموزشهای گروه بایلنی تحنشجوااا 

 اار وظاا  میوی  حز گرن هئل  تحنشز ه  

 

 

 

  



 

 تحصیلا  تکمیلی : مقط   

  وجوت گرح ته  های ن ری و  صخی 

  اطبل  ته ها با کوهازویوم هشل  های ایکللا  ازصلخی 

  اطبل  برنام  حجرحی تهو  با گرح ته ها 

  برنام  هاشی جهت حتیام  صوتی و حوقی آموزشی بیکوص با گروههای بایلنی 

  اطبل  بخوپرانت  وح   با گرح ته ها 

  افسلر نلااج آزموا ها و باخوهت  ازن ه ب  ح های هئلت  خصی 

   موشع ح اال  ته کلا های ائوهی و  صخی دهوه ب 

  حگصلناا حز ثبت و حه ال تشل  و بصوشع نصرح 

 میییوهت  اوحنصنییی اهای و  ته یییی  حهییی حن  بیییا  ملنا ییی   بییییش  پاایییاا و  توهه  پاایییاا  حملیانیییا   حنجیییام  

، بییییا هصییییاهنگی مرکییییش  MCQو اییییا آزمونهییییای    Osce  KF  KFP PMP C.R.P  - Puzzle   حنل ییییاه

 آزمونهای تحنشز ه پششزی 

 ح لرحضا  شبال ته تهی پا خ  

 ئ ته جخسیییا  شیییوهحی آموزشیییی و ایکیییلا  ازصلخیییی تحنشیییز ه و توهه پششیییزی مییین  شیییرکت

 صییومی و  ییاار جخسییا  مربییوط بیی  تحنشییجوااا توهه پششییزی  صییومی او یی  تحنشییز ه و  ییاار 

 وحد های تحنشگاه ارال  تحته شوت.

  برنام  کلا های  صخی منطب  با کوهازویوم و با دهوه ح های هئلت  خصیان لئ 

 ن اه  بر گروه بن ی تحنشجوااا و دهوه یلاب آنها 

  حگصلناا حز اوجل  تحنشجوااا شب  حز کلا های  صخی 

   حاصنی آزمااشگاههای گروه حگصلناا حز شرحا 

  ان لئ برنام  آزمونهای جامع مبنلی بر کوهازویوم با هصاهنگی مرکش آزمونهای تحنشز ه 

  تحنشییجوااا ایکییللا  ازصلخییی حز ن ییر گییی مرحدیی  پاااننامیی  و یینوح  پلگلییری برنامیی  زمییاا بنیی ی

 ایکلخی 

  او یی   کصییی و کلفییی گییروه و هح حنیی حزی هشییل  هییای ج ایی  بییا اوجیی  بیی  نلییاز جام یی  و حمزانییا  موجییوت

 تحنشگاه 

  حی ح ئ حز ژوهنال کلاب    حنجام من ئ کنفرحن  های گروه و بلج هشلCase report ضو ی و ...  مو 

   حهحئ  مقا   برح اEvidence Base  با 

 رپر لی و اقسلئ  ات ن  کاه بلج کاهکناا  ن اه  بر نیوه حنجام شرح وظاا  حورحت ایت  

 لری موثر   تشل  و من ئ مزاابا پا خ ب  موشع ب  نام  های حهجا ی و پلگ 

  بییروز ه ییانی  ییاات حز ن ییر اصییام و ایللهییای مربییوط بیی  توهه ایکییللا  ازصلخییی گییروه بییا هصییاهنگی

 تحنشز ه 

 اار وظاا  میوی  حز گرن هئل  تحنشز ه  

  



 

 

 ج: حو ه هشوهش 

  ااکلیی   بییر موضییوت  و  نییاواج کییاهبرتی  گییرح هییا  کیی    بییر ح ییا  حیواییت هییای جام یی    تحنشییگاه

   تحنشز ه و گروه 

  ن اه   بر  برگشحهی  کلفی  و ب  موشع  جخسا   توات  حز پروپوزحل 

   ن ییاه   بییر  پلشییروت و حنجییام کلفییی  مرحدیی   گییرح هییا و پااییاا  نامیی   هییا  مطییاب   بییا پرپییوزحل

 مکوب

 م  هاشی و ن اه  جهت  حنجام گردها و پاااا نام  های میکول میوهبرنا 

    اقسییلئ   ات نیی   منکییفان   پااییاا  نامیی  هییا  بییلج ح هییال میلییرم  هلئییت   خصییی بییر ح ییا

  لاشصن ی   اوحنصن ی   هاب  و ملشحا  وحد  های موظ  و ....

 لا  حنشییگاه  و پییا  آا ته مجییحنجییام  بیی  موشییع  توییات  حز پااییاا نامیی  مطییاب  آئییلج  نامیی   هییای  ت

 و تحنشگاه م لبر موهت ااال  وزحهایان  

    ح یییلفاته  حز  ظرولیییت هیییای آموزشیییی  و پژوهشیییی   ر ییی   هیییای  بیییایلنی   آزمااشیییگاهی

  ن ت و جام   

 برنام  هاشی  گروه جهت درکت ب   صت ایق  ح ول تحنشگاههای نس   وم و پهاهم  

 گییروه حز ن ییر گییرح هییای ایقلقییاای و پااییاا نامیی  هییای گییروه بییا هصییاهنگی  بییروز ه ییانی  ییاات

 تحنشز ه پششزی 

 اار وظاا  میوی  حز گرن هئل  تحنشز ه  

  



 ن :حو ه  اعضاء  هیئد  علمی 

  حدلییرحم ملقابیی   و حافییای نقییش  بیی   نییوحا حیگییو   ،ه ااییت  حخییلا   درویی  حی  ،حخییلا   میی حهی

  رن وشت کاوی

   جو آهحم و  خصی  و  هواشت  صلصلت   حاجات ود     حنسجام  هص یی 

   حدلرحم  ب  دقو   ورتی و حجلصا ی  ح ها هلئت  خصی 

   اشییزل   جخسییا   اکییصلئ گلییری گییروه  بطییوه میین ئ   دیی حش   ازبییاه تهمییاه،  بییا مشییاهکت

حه ییال بیی  موشییع   تحتا  اصییام  ح هییال   میلییرم هلئییت   خصییی  ته اکییصلئ گلییری  مسییاا   گییروه   و

  وه   جخس   ب   تحنشز ه 

  اقسییلئ   ات نیی   و منکییفان  وظییاا   آموزشییی     پژوهشییی  و خیی ماای و حجرحاییی گییروه تهبییلج

ج میلییرم هلئییت  خصییی   نلییاا  لا   ح هییاح هییال  میلییرم  هلئییت  خصییی بییر ح ییا   شییرح وظییا

 ....حهزاابی   ملشحا  لاشصن ی   هاب   ح ها  هلئت   خصی   ابق  و 

 میلیییرم هلئیییت   خصیییی گیییروه ته زملنییی   وظیییاا  آموزشیییی   وضیییلو  و اوحوییی  بیییا  ح هیییال   ا

  ورهنگیییی   و حجرحایییی ته شیییروت  نیییلئ  یییال     Self developmentپژوهشیییی    خییی ماای    

ایکییلخی  اییا  حول  هییر مییاه  و ان ییلئ  برنامیی   حجرحاییی   بییر ح ییا  حاییج  اوحویی  نامیی   و نکیی   آا 

و حه یییال  هونوشیییلی  حز آا  بییی   تحنشیییز ه   یییاات  گیییروه شیییرحهتحتا آا ته   وته میییی  منا ییی  

 پششزی

    تهجیی   بییر ح ییا   ه ااییت  حخییلا   درویی  حی    نیییوه  حنجییام  ۳۶0حهزشییلابی  ح ییاال   بکییوه

وظیییاا  آموزشیییی    پژوهشیییی  خییی ما   تهمیییانی     حجرحایییی    ن یییر  ییینجی  حز تحنشیییجوااا  و 

بیی   تحنشییز ه  و بییاز خییوهت   آا  حه ییال  بیی  موشییع وزییی ح ییاال   هزایی نلها   نیییوه دهییوه ولشا

 میلرم هلئت  خصی   لمنا   ب  ح ها

  هییای  هییا  و  ییاار  ظرولییتحنجییام  ور ییلهای مطای ییاای  بییوه   زملنیی    ییازی  بییرحیSelf 

development     و ه اات    حیت  ته حاج خکوص برحی  ح هال  هلئت   خصی 

  ان ییلئ بصوشییع و بییروز ه ییانی  ییاات گییروه حز ن ییر وظییاا  وو ایلییت هییای ح هییال میلییرم هئلییت

  خصی 

 اار وظاا  میوی  حز گرن هئل  تحنشز ه  

 

 

  



 

 

 حو ه  خدماتی  و ن مانی و:  

   یلخیی    مشییاوهه حشیی حما  اشیلکییی برح ییا  تهخوح ییت گروههییای م و کلفییی  حنجییام  بیی   موشییع

و م اونییت تهمییاا  وزحهایانیی  او یی   ح ییاال  هییای مطییاب  بییا پوازیی  هییای حه ییایی حز گییرن 

  Ph.Dتحنشجوااا 

  ح ییا   کوهازویییوم آموزشییی و پروازیی   ح ییلام  نلازهییای  اجهلشحاییی پششییزی بیی   تحنشییز ه   بییر

آئییلج  نامیی   هییای   تهمییانی مطییاب و پلگلییری  جهییت  اجهلییش  بیییش  هییای آموزشییی  و هییای  تهمییانی 

 ح لباه بیشی 

  بسیی   رضیی  هییای اشیلکییی و تهمییانی ته مرحکییش آموزشییی تهمییانی زهییرح مرتحنییی آذه  مرکییش

آموزشیییی تهمیییانی حیشهیییرح  هحزی  شیییهل م نی و  یییاار مرحکیییش برح یییا  نلیییاز  ییینجی و حمزانیییا  

 موجوت 

 بروز ه انی  اات گروه حز ن ر و ایللهای اشیلکی و خ ماای گروه 

  وظاا  میوی  حز گرن هئل  تحنشز ه اار 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 :ها  آمو شیگروه -۱۶مانه 

 :تعریف گروه آمو شی:ا ف

گییروه آموزشییی وحدیی ی ح ییت ملشییز  حز ح هییای  خصییی ملیکییر ته ایی  هشییل  حز شیی   تحنییش هلیی   

شییوهحی حی تحاییر ح ییت و ح هییای هلیی    خصییی هییر گییروه مجصو ییای بشییری کیی  ته تحنشییز ه اییا آموزشییز ه 

 .تهن  آا گروه هح اشزل  می

 :های آموزشیوظاا  گروه -ب

 های آموزشی و پژوهشی ته هشل  مربوط؛هصاهنگ  اخلج و ایلت .۱

 های آموزشی ک  برحی ا ها  ته آا هشل   زم ح ت؛ان لئ برنام  .۲

  بییر ن ییاه  بییر نیییوه حهحئیی  تهو  و بره ییی و حظهییاهن ر ته مییوهت ملییوا ته ییی و میلییوحی تهو .۳

 ها و  روکخهای مکوب؛ح ا  برنام 

 حظهاهن ر تهباهه  ا ا  ا ها  و ایقل  ح های گروه؛ .۴

حظهییاهن ر ته خکییوص پییاارا تحنشییجوااا حنلقییایی و مهصییاا و ا لییلج کصبییوت وحدیی های ته ییی  .۵

 آناا؛

 پژوهشی تحنشز ه اا آموزشز ه؛ -بره ی گردهای ایقلقی و پلشنهات ب  شوهحی آموزشی .۶

هیییای ح هیییای گیییروه و پلشییینهات آا بییی  شیییوهحی آموزشیییی پژوهشیییی حظهیییاهن ر تهبیییاهه م موهات .۷

 تحنشز ه اا آموزشز ه؛

بلنییی نلییاز گییروه بیی  ح ییلی حم ح هییای هلیی    خصییی ملیکییر و پلشیینهات بیی  هئییل  تحنشییز ه  پییلش .۸

 برحی حهجات ب  مرحجع ذارب ؛

 پژوهشی؛ -حهزاابی  ا ن  کاهگروه برحی گرح ته شوهحی آموزشی .۹

 هاشی افواض کرته ح ت؛ هاشی ته موهت تهو  گب  حخللاهحای ک  شوهحی  ایی برنام برنام   .۱0

بره ییی و ح ییلام ن ییر بییرحی ح ییلاح  روکییخها و اج ایی ن ر ته  نییوحا ته ییها  حز دلیی  ح ییخی اییا  .۱۱

 حخللییاهی بییوتا، و هص نییلج ا لییلج میلییوحی تهو  بییا اوجیی  بیی  آخییراج پلشییرولهای  خصییی بییرحی

 هاشی؛ پلشنهات و اکوا  ته شوهحی  ایی برنام 

 

 


